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Al Personale DOCENTE
Alle Famiglie degli alunni
Al SITO WEB

ep.c. alD.S.G.A.

OGGETTO: Incontri scuola — famiglia primo quadrimestre.

Si comunica alle SS.LL. che gli incontri scuola-famiglia, finalizzati allo scambio di
informazioni sull’andamento educativo-didattico degli alunni, si svolgeranno in presenza, previa
prenotazione on line sul Registro Elettronico, di cui si allega guida.

Le famiglie potranno prenotare i colloqui tramite I'apposita funzione che sara attiva sul
registro elettronico a partire dalle ore 13.00 di giorno 23/11/2022, fino alle ore 10.00 del giorno
previsto per il colloquio.

Si informa che i colloqui avranno una durata temporale diversa da docente a docente,
Al fine del buon funzionamento del sistema di prenotazione, i genitori ed i docenti sono

invitati alla massima puntualita ed alla stretta osservanza dei tempi dei colloqui.
Per le situazioni in cui é richiesto un tempo maggiore, si invitano i genitori e i docenti ad

utilizzare I’ora di ricevimento settimanale.

Gli incontri si svolgeranno secondo il seguente calendario:

DATA ORARIO CLASSI
25/11/2022 16.00 - 18.00 CLASSI SECONDE
29/11/2022 16.00 - 18.00 CLASSI PRIME
01/12/2022 16.00 - 18.00 CLASSI TERZE

Considerato l’andamento epidemiologico & FORTEMENTE CONSIGLIATO indossare la
mascherina.
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GUIDA A PRENOTAZIONE ON LINE DEI COLLOQUI CON | DOCENTI

| genitori, una volta effettuato I'accesso al registro con le proprie credenziali, dovranno cliccare
sulla voce “Prenotazione Colloqui”
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Apparira una schermata nella quale viene riportato I'elenco dei docenti con relativa materia di
insegnamento, la sede presso cui ricevono, il giorno dej colloqui, le fasce orarie di ricevimento e i
posti disponibili per ciascuna fascia oraria.
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Gisibili quelli prenotati dall'altro
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Per attivare la prenotazione il genitore dovra:

1. individuare la fascia oraria desiderata tra quelle indicate e scegliere la posizione tramite il
menu a tendina
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2. Effettuare la prenotazione cliccando sulla casella rossa “NO”, che diventera verde.
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Posto Prenota Posto Prenota

3. cliccare sull’apposita icona di salvataggio posta in alto a destra per confermare la
prenotazione.
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Si ricorda che il sistema assegna a ciascun colloquio un numero progressivo fino al massimo delle
prenotazioni possibili per quella data.

Per annullare la prenotazione, sara necessario cliccare di nuovo sull’icona verde “SI” per farla
diventare rossa.

Una volta effettuata la prenotazione il genitore ricevera un’email di conferma al proprio indirizzo
di posta elettronica registrato presso la Segreteria Scolastica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ida La Salandra
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